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Zum nachstmoglichen Zeitpunkt ist flir das Mercator-Institut fliir Sprachférderung und
Deutsch als Zweitsprache folgende, zunachst bis zum 31.12.2016 befristete, Position zu
besetzen:

Sekretar/in / Sachbearbeiter/in - Entgeltgruppe 8 TV-L (50%-Stelle)

Das Aufgabenspektrum umfasst die administrative und organisatorische Unterstlitzung
des Direktors, des/der Institutsmanager/s/in sowie des Teams bei ihren Aufgaben, die
Korrespondenz und die Terminkoordination sowie die organisatorische
Sitzungsvorbereitung. Die unterschriftsreife Bearbeitung von Personalangelegenheiten
und die Organisation von Vortragen, Dienstreisen und Tagungen im In- und Ausland
sowie das redaktionelle Bearbeiten von Veroffentlichungen gehéren ebenfalls zu den
Aufgaben.

Wir erwarten folgende Qualifikationen:

e abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung und mind. drei Jahre praktische
Berufserfahrung im Bereich Sekretariat und/oder Assistenz

e Erfahrungen in der Unterstlitzung der Geschaftsfiihrung von Lehr- und
Forschungsinstituten oder vergleichbarer Einrichtungen

e Interesse flr Bildungsthemen

e ausgezeichnete Deutschkenntnisse

e sicherer Umgang mit dem MS-Office-Paket

¢ Organisations- und Kommunikationsstarke sowie Sorgfalt

e Teamfahigkeit und Flexibilitat

Bei Vorliegen der tariflichen Voraussetzungen erfolgt eine Eingruppierung in die
Entgeltgruppe 8 TV-L. Die Anstellung ist zunachst auf die Laufzeit des Programms
befristet, derzeit voraussichtlich bis 31.12.2016. Arbeitsort ist Koéln.

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen sind besonders willkommen.
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt. Bewerbungen von
Frauen sind ausdricklich erwiinscht. Frauen werden bei gleicher Eignung, Befdhigung
und fachlicher Leistung bevorzugt beriicksichtigt, sofern nicht in der Person eines
Mitbewerbers liegende Griinde liberwiegen.

Rickfragen richten Sie bitte an Prof. Dr. Michael Becker-Mrotzek, Tel.: 0221/470-4439;
Mail: mercator-institut@uni-koeln.de. Ihre schriftliche Bewerbung mit den Ublichen
Unterlagen richten Sie bitte unter Angabe der Position, fiir die Sie sich bewerben, bis
zum 10.02.2012 an die Universitat zu Kdln, Dezernat Forschungsmanagement,
Albertus-Magnus-Platz, 50923 Kaln.

Das Mercator-Institut fur Sprachférderung und Deutsch als Zweitsprache ist ein durch die
Stiftung Mercator initiiertes und geférdertes Institut der Universitat zu Kéln.
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Uber das Programm:

Die deutsche Sprache zu beherrschen, ist flir erfolgreiche Bildungskarrieren in
Deutschland elementar. Viele Kinder, Jugendliche und junge Erwachsene - mit und ohne
Migrationshintergrund - benétigen Sprachférderung, um ihr Potenzial voll ausschdpfen zu
kdnnen. Bundesweit werden deshalb an Bildungseinrichtungen wissenschaftlich profunde
Férderkonzepte, Antworten auf Forschungsfragen zu Sprachentwicklung und -férderung
und qualifiziertes Personal fiir die Sprachférderung bendétigt. Aufbauend auf ihrer
Erfahrung im Feld der Sprachférderung griindet die Stiftung Mercator gemeinsam mit der
Universitat zu Kéln das Mercator-Institut fir Sprachférderung und Deutsch als
Zweitsprache.

Das Institut hat zum Ziel, die Politik und Bildungsadministration beim qualitativen Ausbau
sprachlicher Bildung in Kindertagesstatten und Schulen zu beraten, Bundeslander dabei
zu unterstlitzen, die Sprachforderung in der Lehrerbildung zu starken, sowie bundesweit
Forschungsaktivitaten in diesem Bereich zu férdern und zu vernetzen.

Dafir werden drei Hauptprogramme mit folgenden Zielen aufgebaut:

e systematische und nachhaltige Verankerung von Sprachférderung und Deutsch als
Zweitsprache in der Lehrer(aus)bildung,

e Bearbeitung von Forschungsdesideraten im Bereich Sprachférderung und Deutsch
als Zweitsprache durch die Ausschreibung eines Forderprogramms und Schaffung
von Anreizen zur Vernetzung,

¢ Entwicklung von Programmen zur Qualifikation von Hochschulabsolventen und
padagogischem Personal, die diese qualifizieren, in Schulen und Hochschulen im
Bereich Sprachférderung und Deutsch als Zweitsprache in Praxis und Lehre tatig
Zu sein.

Das Mercator-Institut fur Sprachférderung und Deutsch als Zweitsprache ist ein durch die
Stiftung Mercator initiiertes und geférdertes Institut der Universitat zu Kéln.
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